SPEAKBOOK

Kullanma Kilavuzu

Speakbook’u nasil yazdirmalisiniz — veya kendiniz nasil yapabilirsiniz.

Speakbook'un telif hakki vardir, ancak kisisel kullanim igin iicretsiz kopyalar alabilirsiniz. Herhangi bir profesyonel
veya ticari nedenden 6tiirii konugmakitabinin ¢ogaltilmasina veya dagitilmasina izin verilmez. Bunun disindaki kosullar
icin enquiries@acecentre.org.uk ile iletisime gecin ve bize aklimizdan gecenleri sdyleyin.

A4 veya cep boyutunda mi?

Tiim Speakbook PDF'leri oldukga biiyiiktiir ancak siz bunu herhangi bir boyutta kullanabilirsiniz. SpeakBook’u ¢ok
kullanmay diisiiniiyor musunuz? Yoksa sadece acil durumlar icin mi? ikinci secenek sizin icin daha gerceli ise, tasimay1
kolaylastirmak igin daha kiigiik bir tane yazdirmaya karar verebilirsiniz. Daha kiiciikk Speakbook kullanimindaki fark,
sizin ve konusma partnerinizin birbirine daha yakin oturmaniz ve siz ve konusma partnerinizin goziiniize cok daha
yakin olan metni rahatca okuyabilmeniz gerekecektir. Speakbook'u A5 ve ‘mektup’ boyutunda da denedik ve her iki
durumda da ise yariyor. Ancak cep boyutunda bir Speakbook yazdirmadan 6nce, egitim sayfasini (PDF sayfa 24 ve 25)
cep boyutunda bir kagida yazdirmanizi, deligi kesmenizi ve kitabin tamamini yapmadan 6nce konusma partnerinizle test
etmenizi Oneririz.

Profesyonel baski

Eger Speakbook’u profesyonel bir matbaada bastirmak istiyorsaniz; teklif almak icin asagidaki metni kullanin. Tiim
baski yerlerinin tel baglama yapmadigini1 unutmayin, bu nedenle teklif sorularinizi gondermeden 6nce bunu yapan
yerleri bulmanizi 6neririz. (Tel baglama 6nemlidir, ¢iinkii kitabin kendi kendine agilmasini saglayan tek ciltleme
yontemidir.)

Saymn X

Ekli PDF'nin bir kopyasini yazdirmak igin liitfen bana teklif verebilir misiniz? Bu bir A4 belgesidir. Kagidin her iki
yiizeyine de yazdirilmalidir 6r: PDF'nin 1. sayfas: 6n kapagin disini, 2. sayfasi bu kapagin i¢ kismin kaplayacak
sekilde. Parlak, lamine tipte bir yiizeye sahip sert kartin {izerine basilmahdir. Kitabin iizerine bir silme beyaz tahta
kalemi ile yazabilmesi gerekir. Daha sonra 360 derece acilabilmesi icin sol kenardan asag1 dogru kablolanmahdir.
Sayfalarin ortasindaki tirnaklan ve delikleri kesecegim.

Maatbadan kopyaniz1 geri aldiktan sonra, sayfalardaki delikleri ve tirnaklar1 makas ve / veya bir zanaat bigcagi
kullanarak kendiniz kesmeniz gerekecektir.



Speakbook’u ben nasil yapabilirim?

Ne kadar teknolojiye erisiminiz olduguna bagh olarak burada bir¢ok seceneginiz var.

Yazdirma/Baski

Bir yaziciniz varsa kart iizerine yazdirin (lamine etmeyi planhyorsaniz kagit da kullanabilirsiniz ancak kart daha sert
oldugu i¢in uzun siireli kullanim kolaylastiracaktir.) Kitabi cift tarafh yazdirin, sayfa 1 / PDF 6n kapagin disinda, sayfa
2 bu kapagin iginde gibi. Cogu ev yazicisi bunu otomatik olarak yapacaktir, buna dupleks veya cift tarafli baski denir.
Yazici her yapragin bir yiiziine yazdirr ve ardindan kagit destesini tekrar yerine koyar ve diger yiiziine yazdirr. Bunu
bagarammyorsaniz endiselenmeyin, sadece ayr sayfalara yazdirin ve arka arkaya yapistirin. Bir yazicimiz yoksa,
Speakbook elle kolayca kopyalanabilir.

Laminasyon

Laminasyon Speakbook iizerine yazdiginiz sozciik ve ifadeleri ihtiyaclarimz degistikce kolayca degistirbilmenize
yardimci olur. Lamine yiizeye kalici olmayan bir beyaz tahta kalemi ile yazabilir ve nemli bir bezle silebilirsiniz. Siklikla
kullanilan, agir asinma olabilecek bolgelerde kalici bir kalem kullanmayz tercih edebilirsiniz. Laminasyondan sonra
delikleri kesmeniz gerekecektir. Bir laminasyon makinesine erisiminiz yoksa, daha sonra silebilmek i¢in ciimlelerinizi
kursun kalemle yazmaniz yeterlidir.

Baglayic1 Speakbook i¢in ideal ciltleme tel baglamadir. Tel baglama iyidir, ¢iinkii sayfalar diizgiin bir sekilde tutar ve
delikler tam olarak siralanir. Kitabin kendi {izerine tekrar agilmasina izin verir, ki bu 6nemlidir. Ancak, evde tel baglama
tesislerine sahip olmaniz olasi degildir, bu nedenle diger secenekleri arastirmamiz gerekecektir. Muhtemelen en iyi ev
baglama yontemi, kitabin sol kenarindaki delikleri delmek ve dize veya hazine etiketleriyle birlikte tutmaktir. Kiigiik
metal anahtarliklar daha da iyidir (anahtar kesme diikkanlarindan temin edilebilir). Kitab1 diiz tutmak icin kitabin
koselerine ve kenarin ortasina delikler acin.



If you have any questions about making your Speakbook then email
me enquiries@acecentre.org.uk

acecent.re/speakbook



